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Änderungen im Genehmigungswesen Zeitwirtschaft 
 
 
Beim Klick auf den Button Genehmigungswesen erhalten Sie die Detailansicht der offenen Anträge. 

 

 
 
 
Wählen Sie nun die Anträge der zu bearbeitenden Organisationseinheit aus.  
 
Die Anträge werden Ihnen dann als Liste angezeigt. An dieser Stelle können Sie bei Bedarf  Organisations-
einheit, Status und Antragsart wechseln. 
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Zum Bearbeiten klicken Sie den ersten Antrag an. Die zugehörigen werden in die Bearbeitungszeile 
übernommen. Hier können entscheiden, ob der Antrag genehmigt, teilweise genehmigt oder abgelehnt werden 
soll. 
 

 
 
 
Nach dem Klick auf                              werden Ihnen noch einmal die entsprechenden Daten angezeigt. Diese 
können hier nicht verändert werden.  Bestätigen Sie mit dem Genehmigen Button oder verlassen Sie die 
Ansicht mit dem Zurück Button. 

 

 
 
 
 
 
Im Folgenden werden Ihnen alle automatisch erstellten Vorgänge angezeigt, welche Sie einzeln löschen, alle 
löschen oder alle übernehmen können. Dies betrifft beispielsweise automatisch erzeugte Pausen, welche nach 
Arbeitszeitgesetz ermittelt werden. 
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Monatsansicht 
 

 
 
Auch in der Monatsansicht können Sie Anträge bearbeiten. 
 
Klicken Sie auch hier auf den entsprechenden Vorgang in der Monatsansicht. Dieser wird dann in die 
Bearbeitungszeile übernommen und kann analog zur Detailansicht bearbeitet werden. 
 

 
 
 

 
 
 
Wenn Sie den Vorgang teilweise genehmigen, können Sie sämtliche Eingaben bearbeiten. Der 
nichtgenehmigte Teil (20:30 Uhr bis 21:00 Uhr) bleibt dann als Antrag erhalten und muss separat bearbeitet 
werden. Diesen können Sie nun ablehnen oder Umbuchen. 
 

Eingabe erfolgte über 
Antragswesen 

Eingabe erfolgte direkt 
im Plan 
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Im Folgenden werden Ihnen alle automatisch erstellten Vorgänge angezeigt, welche Sie einzeln löschen, alle 
löschen oder alle übernehmen können. Dies betrifft beispielsweise automatisch erzeugte Pausen, welche nach 
Arbeitszeitgesetz ermittelt werden. (siehe Detailansicht) 
 


