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aktuelle Änderungen in der Buchung von IST-Zeiten 
 
In der aktuell zur Verfügung gestellten Version der Zeitwirtschaft wurden folgende Änderungen 
vorgenommen: 
 
Möchten Sie Ihrem Mitarbeiter eine zusätzliche Anwesenheit hinzubuchen, werden jetzt alle 
Folgevorgänge und im Vorgang hinterlegte Pausen zur Auswahl angezeigt.  
 
 
 
Beispiel verkaufsoffener Sonntag: 
 
Vorgang:    VSo  Verkaufsoffener Sonntag 
feste Pause:   0,5 Std. 
Folgevorgang automatisch: ZGs  Zeitgutschrift f. Sonntagarbeit 1,5 Std.   
 
Buchen Sie für den entsprechenden Sonntag im Bereich Abwesenheiten/ IST-Zeiten den Vorgang 
Verkaufsoffener Sonntag und geben Sie die Zeit von: und Zeit bis: ein. Die automatisch berechneten 
Stunden verändern Sie bitte nicht. 
 
Übernehmen Sie nun die Eingaben. 
 

 
 
Im Folgenden werden Ihnen alle automatischen Vorgänge, welche zu diesem Vorgang gehören angezeigt. 
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Sollten Sie einzelne Vorgänge nicht buchen wollen, können Sie diese über das Symbol  einzeln löschen. 
Alternativ können Sie auch alle Löschen oder Alle Übernehmen.  
 
In der Detailansicht sehen Sie nun die gebuchten Vorgänge. 
 

 
 

 Möchten Sie diesen Vorgang löschen, beachten Sei bitte, dass alle zugehörigen Vorgänge 
einzeln gelöscht werden müssen.  
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 Möchten Sie diesen Vorgang ändern, löschen Sie die angezeigten Folgevorgänge. Diese 
werden sonst doppelt erfasst. 

 
 
Möchte ein Mitarbeiter einen Antrag auf den Vorgang Verkaufsoffener Sonntag stellen, so sind die 
automatisch berechneten Stunden ebenfalls nicht zu verändern, 
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Beim Genehmigen erhält der verantwortliche Mitarbeiter eine Auswahl der automatisch erzeugten Vorgänge, 
welche er löschen oder übernehmen kann. 
 

 
 
. 
 

 Möchten Sie diesen Vorgang löschen, beachten Sei bitte, dass alle zugehörigen Vorgänge 
einzeln gelöscht werden müssen.  

 
 Möchten Sie diesen Vorgang ändern, löschen Sie die angezeigten Folgevorgänge. Diese 
werden sonst doppelt erfasst. 


